
別添１ 
収納未済一覧表   （兼督促決議一覧表） 

 

年度 年 月末 

主管名 財務省主管 科目名 
会計名  会計 

 

 

債務者
番号 

 

郵便番号  電話番号  住所・氏名 

整理番号 
履行期限 

一部収納年月日
督促納付期限 

収納未済歳入額  

督促区分 

 

備考 
元本 利息 延滞金 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

部局等  日付  
部局等コード  頁  
 



別添２ 収納未済整理票 
 

部局等  
部局等コード  頁  

 

発生・帰属・引継年月日 年 月 日 元本発生年度 整理番号 令和 

債務者 住所 郵便番号 電話番号 
氏名 番 号 

主管名 財務省主管 会計名  
  
略科目名  略科目コード  分割回数  利 利息  
債権の種類  事由  充当区分  率 延滞金  
歳入科目  コメント１  
工事名  コメント２  

 コメント３  
分割回数等表示  

 

 

今 

回
分 

納付期限    元 本   利  息 （手 数  料）   延 滞 金   調  定  額  合  計 
督促納付期限  

調 定 額 
    

円 調 定 額 
     

円 調 定 額 
     

円 
     

調定年月日  
収納年月日 収 納 額 未 済 額 収 納 額   未 済 額 

延滞
日数 収  納  額  未 済 額 収  納  額  合  計 

     円     円     円     円     円     円     円 

                                    
                                    
                                    
                                    
                                    

 元本 利息（手数料） 延滞金 
債  権  総  額     円     円     円 

前回まで
の分 

調定額     円     円     円 
収納額     円     円     円 
未済額     円     円     円 

 

（発生原因） （備考） 

整 

理
区
分 

    
    
    
    

 



別添３  

収納未済一覧表（債務者別） 

年度 年 月末 

所管名  財務省所管会
計名 特別会計 

 
債務者番号 郵便番号 電話番号 住所・氏名 整理番号 

履行期限 

一部収納年月日
督促納付期限 

 

 
 

部局等  会計センター模擬官署 日付  10.4.14 
部局等コード  99900100  頁 １ 

元本 利息（手数料） 延滞金 督促区分 備考 

 
 

000084 100 03-3265-8692 令和07-000241-001 100,000 0 0 製品売払代 
 

東京都千代田区九段南1-1-10 
会計  次郎 

8.3.15 
 

令和07-000241-002 100,000 0 0 製品売払代 
8.4.30 

 

令和07-000241-003 100,000 0 0 製品売払代 
8.5.31 

 

令和07-000241-004 100,000 0 0 製品売払代 
8.6.28 

 

督促対象 0件 0 0 0 
督促非対象 0件 0 0 0 
未済整理票分 4件 400,000 0 0 

債務者計 4件 400,000 0 0 
 



別添４ 現 況 記 録 票 

  

 債務者
番号 

 
債務者名 

 

 
債

権

発

生

原

因 

契約 
年 月 日 
第 号 

担当課 
 

期間 売払・貸付（借地・借家・その他） 
年 

年 

月 
～ 
月 

日 

日 

物件
所在地 

 

種目 
・数量 

 
用途 

 

担保 抵当権・先取特権・質権・保証 

債権区分 大口（売払・貸付）・公団等・旧共有船舶・検査院 

案内図 
（住宅地図を貼付） 

 

 

 

 

債 

 

 
務 

 

 
者 

生年月日 
住所・電話番号
勤務先・職業等 

 

収入状況 
 

資産状況 
 

事業状況 
 

公租公課 
 

支払能力 
 

 
家
族
状
況 

続柄 氏名 生年月日 勤務先・職業等 収入状況 

     

 
保
証
人 

住所・氏名・電話番号 職業・収入等・資産・保証能力 

  

その他参考事項 
（元本債権が消滅時効を迎える期日、その他収納未済債権の管理上必  
要と認められる事項） 

 



別添５ 交 渉 事 績 票 
 

 
債務者番号 

 
債務者氏名 

 

課長 上席 管理官 年月日 交渉・督促・調査等の事績 担当者氏名 

    （課長からの指示がある場合は、その都度朱書きす
る。） 

 



別添６ 整理区分整理簿 
 

令和 年度当初 （決裁欄） 
 

整理区分  

債務者名 

 

債権種類 

 

債権額（円） 

 

特記事項 

 

摘要（課長が適宜進捗
状況を記入） 新 旧 
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