
○財務局における国家公務員宿舎の工事にかかる契約履行上の監督事務取扱要

領に規定する書類の標準書式について 

 

昭和 39年 6月 11日 

蔵 管 第 1 4 8 6 号 

 

改正 平成元年 4月 1日蔵理第1668号 

令和元年 7月 5日財理第2378号 

同  2年 6月30日同 第2269号 

同  2年12月18日同 第4098号 

同  3年 3月19日同 第 951号 

同  4年 5月31日同 第1931号 

同  5年 6月22日同 第1837号 

 

大蔵省管財局長から各財務局長宛 

 

昭和 39年 6月 5日付蔵管第 1432号｢財務局における国家公務員宿舎の工事にかかる契約

履行上の監督事務取扱要領｣通達に定められた書類の標準書式を別添のとおり定めたから、

通知する。 

なお、財務局においてすでに印刷し、使用中の書式で、その内容が当該標準書式に類似

するものについては、旧書式が残存する限りそれを使用して差し支えない。 

おつて、昭和 39年 6月 5日付蔵管第 1432号｢財務局における国家公務員宿舎の工事にか

かる契約履行上の監督事務取扱要領｣通達第 4の 3により監督職員が契約担当官等に報告す

るための書式については、同職員に適宜作成させることとし、また、受注者等の提出する

書類については、なるべくこの要領の定める書式によるよう指導することとされたい。 

また、貴局における技術職員の人手不足等やむを得ない場合は、木造等の規模の小さい

建物等について、下請業者一覧表、現場外工作願、監督日誌及び材料検収調書の整備、審

査等を省略して差し支えないものとし、昭和 39年 9月 11日付蔵国有第 614号「昭和 39年

6月 11日蔵管第 1486号「財務局における国家公務員宿舎の工事にかかる契約履行上の監

督事務取扱要領に規定する書類の標準書式」の取扱いについて」通達は、廃止する。 

 

  



別添 

標  準  書  式 

書式名一覧表 

現場説明書            工事既済部分検査願 

工事費内訳明細書         出来形部分内訳明細書 

工事着手及び現場代理人等届    工事既済部分検査調書 

工程表              しゆん工届 

下請業者一覧表          手直し完了報告書 

現場外工作願           工事しゆん工検査調書 

監督日誌             しゆん工検査確認書 

材料検収調書           引渡書 

工期延長願             

  



 

現 場 説 明 書 

 

令和  年  月  日 

財 務 局 

 

１ 入 札 参 加 者   記名（別紙にしても差し支えない。） 

 

２ 工 事 名 称 

 

３ 工 期   着  工  令和  年  月  日 

            しゅん工  令和  年  月  日 

 

４ 説 明 者 

  立 会 者 

 

５ 現 場 説 明    実施場所 

             日 時 令和  年  月  日  時 

 

６ 競 争 入 札    実施場所 

              日 時 令和  年  月  日  時 

 

７ 一 般 事 項 

  イ 前金払い 

 

  ロ 部分払い 

 

  ハ 工事監理 

 

 ニ 既設部分検査及びしゅん工検査 

 

８ 工事関係事項 

  イ 提出書類 

 

  ロ 関係法令等 

 

ハ 設計の補足等 

 

ニ 疑義について 

 



令和  年  月  日 

受注者 住 所 

氏 名 

工 事 費 内 訳 明 細 書 

 

工事名称 

工事場所 

工事期間 起  工  令和  年  月  日 

     しゅん工  令和  年  月  日 

請負金額 

 

工 事 区 分 工 事 細 分 品目職種又は種類 品質規格寸法 数 量 単 位 単 価 金 額 備 考 

Ａ型宿舎新築 仮 設 工 事 水 盛 遺 方  １  式    

          

 計         

 木 工 事 角 材        

          

 計         

電気設備新設          

 計         

合 計          

(注)１ 工事区分（設計書に記載されている工事範囲とする）毎にその工事費の細目を明記するものとし、簡単なものは規格、構造等を記載

し、１箇、１ヵ所、１米、１平方米等の材料工手間を合算したものを単価として記載して差し支えない。 

  ２ 工事価格のうち、現場労働者に関する健康保険、厚生年金保険及び雇用保険の法定の事業主負担額    円 

  ３ 数字は単位、数量の計算に誤りないよう注意する。 



 

工 事 着 手 及 び 現 場 代 理 人 等 届 

令和  年  月  日 

支出負担行為担当官 

     財務局総務部長 殿 

受注者 住所 

    氏名           

  下記工事について、契約書に基づき、現場代理人等を定め、令和  年  月  

日に着手したから通知します。 

記 

１ 工事名称 

２ 工事場所 

３ 現場代理人 

４ 主任技術者又は監理技術者 

５ 監理技術者補佐 

６ 専門技術者 

 

（注）１ 監理技術者補佐は、建設業法第 26条第 3項ただし書の規定による監理技術者

補佐を配置する場合に記入すること。 

２ 添付書類 

・主任技術者、監理技術者補佐又は専門技術者…経歴書及び国家資格等の合

格証明書、免許証並びに登録証等の写しのいずれか 

・監理技術者…経歴書及び監理技術者資格者証の写し（両面） 

 

調査の結果支障ないものと認めます。 

令和  年  月  日 

監督職員 氏名          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

工 程 表 

 

工事名称                 宿舎新築その他工事（以下同じ） 

工事場所                                 

工  期 起  工  令和  年  月  日  受注者 

       しゅん工  令和  年  月  日   住 所 

  概成工期       令和  年  月  日   氏 名 

月日 

工事区分 

月 月 月 月 月 
備考 

10 20 30 10 20 30 10 20 30 10 20 30 10 20 30 

仮  設 
                 

                 

土 
                 

                 

                  

                 

記  事 

 

 

 

現場閉所の報告（累計） 

現場閉所の日数：  日 

対象期間の日数：  日 

現場閉所率  ：  ％ 

（注）１ 工事着手及び現場代理人等届と共に提出すること。 

   ２ 工事区分は工事費内訳明細書の工事細分と同じにすること。 

   ３ 予定は上段に赤、実績は監督日誌により下段に青をもって着色すること。 

   ４ この表には、工事区分欄ごとに工事の進ちょく状況（予定及び実績）を１０

日目ごとに記載すること。 

５ 現場閉所日を記載すること。 

   ６ 概成工期とは、建築物等の使用を想定して総合試運転調整を行ううえで、関

連工事を含めた各工事が支障のない状態にまで完了しているべき期限をいう。 

 

 

 

 

 

 

 

 



監督職員氏名  

 

下 請 業 者 一 覧 表 

 

業者名 社名 登録 

番号 

会社所在地 電話 

番号 

代表 

者名 

工場所在地 電

話 

番

号 

現場責 

任者名 

工事 

期間 

備

考 

           

           

           

           

           

           

           

令和  年  月  日 

受注者  住 所 

                       氏 名 

（注）変更があった場合には、その都度文書をもって提出すること。 

 

 

現 場 外 工 作 願 

令和  年  月  日 

支出負担行為担当官 

     財務局総務部長 殿 

受注者 住所 

    氏名           

 下記について、現場外で工作したいので、許可願います。 

記 

１ 工 事 件 名 

２ 工事の名称 

３ 下請業者名 

４ 工作の場所 

５ 工作の期間 

６ 理 由 

 

調査の結果支障ないものと認めます。 

令和  年  月  日 

監督職員 氏名          



 

監 督 日 誌 

 

工事名称  監督職員氏名  

令和  年  月  日   曜日 天候  気温   度、湿度   度、雨量  

粍 

始業時間   時  分 終業時間   時  分  

概
要
及
び
施
行
状
況 

施
工
し
た
工
事
の 

 

指
示
事
項 

 

記
事 

 

 

現場担当官氏名  

受注者立会者氏名  

 

材 料 検 収 調 書 

 

検 査 

年月日 
名 称 型状 寸法 単位 

数    量 
摘 要 

設計 搬入 合格 残高 

         

         

         

         

         

 

         

         

         

（注）１ 本調書は名称、型状、寸法別に口座を設け記入すること。 

   ２ 残高数量欄には設計数量より合格数量の累計を差し引きたるものを記入するこ

と。 



 

工 期 延 長 願 

令和  年  月  日 

支出負担行為担当官 

     財務局総務部長 殿 

受注者 住所 

    氏名           

 さきに貴局と契約の下記の工事を契約期間中にしゅん工すべく努力中のところ、別紙

証明書及び理由書のとおり、予定の進ちょくに支障をきたしたため、契約書に基づき、

特別の御せん議をもって工期の無償延期の許可をお願いいたします。 

記 

１ 工事名称 

２ 工事場所 

３ 契約工期  令和  年  月  日 起  工 

        令和  年  月  日 しゅん工 

４ 延期工期  令和  年  月  日 しゅん工 

（延期期間     日） 

調査の結果やむを得ないものと認めます。 

令和  年  月  日 

監督職員 氏名          

 

監督職員氏名  

 

工 事 既 済 部 分 検 査 願 

令和  年  月  日 

支出負担行為担当官 

     財務局総務部長 殿 

受注者 住所 

    氏名           

 下記工事にかかる契約書に基づき第 回既済部分工事費を請求したいので検査願いま

す。 

 なお、出来形部分内訳明細書は別添のとおりです。 

記 

１ 工事名称 

 

２ 工事場所 

 

 

 



 

出 来 形 部 分 内 訳 明 細 書 

 

工事区分 同 細分 
品目職種 

又は種類 
金 額 

出 来 高 査 定 額 
備 考 

％ 金  額 ％ 金  額 

         

         

         

         

         

         

         

 

         

         

         

（注）この出来形部分内訳明細書は、検査職員が査定欄に出来高を記載して、工事既済

部分検査調書の別紙として添付するものとする。 

  



 

工 事 既 済 部 分 検 査 調 書 

 

工 事 名 称 

工 事 場 所 

受注者氏名 

請 負 金 額  ￥                

契 約 工 期  令和  年  月  日 起  工 

        令和  年  月  日 しゅん工 

 上記について既済部分検査の結果、別紙出来形部分内訳明細書により下記のとおり出

来高を確認する。 

記 

出 来 高  歩合      ％ 

出来高金額  ￥                

検査年月日  令和  年  月  日 

検 査 職 員  官職  氏名                 

立 会 者  官職  氏名                 

 

 

監督職員氏名  

 

し ゅ ん 工 届 

令和  年  月  日 

支出負担行為担当官 

     財務局総務部長 殿 

受注者 住所 

    氏名           

 下記工事は、令和  年  月  日しゅん工いたしましたから、しゅん工図添付の

うえお届けいたします。 

記 

１ 工 事 名 称 

２ 工 事 場 所 

３ 請 負 金 額  ￥                

４ 契 約 年 月 日  令和  年  月  日 

５ 契約しゅん工期日  令和  年  月  日 

 

 

 

 



監督職員氏名  

 

手 直 し 完 了 報 告 書 

令和  年  月  日 

支出負担行為担当官 

     財務局総務部長 殿 

受注者 住所 

    氏名           

 本工事のしゅん工検査において、指示のありました下記手直し事項は、令和  年  

月  日全部完了いたしましたから報告いたします。 

記 

１ 工 事 名 称 

２ 工 事 場 所 

３ 検査職員氏名 

番  号 箇  所 設  計 現  況 処  理 備  考 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

工 事 し ゅ ん 工 検 査 調 書 

１ 工 事 名 称 

２ 工 事 場 所 

３ 受 注 者 氏 名 

４ 請 負 金 額   ￥                

５ 工 期   起  工 令和  年  月  日 

           しゅん工 令和  年  月  日 

６ 検 査 実 施 期    令和  年  月  日 

７ 手 直 し 工 期    下記のとおり 

８ 同完了を命じた期限 令和  年  月  日 

９ しゅん工検査職   検査職員  官職  氏名        

  員及び立会者    立会者   官職  氏名        

設計と照合して不合理箇所の現況 
処理及び指示事項 備  考 

番号 箇  所 設  計 現  況 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

令和  年  月  日 

 

検査職員 

官職氏名             

し ゅ ん 工 検 査 確 認 書 

 

下記工事について、現場において検査したところ設計図及び仕様書のとおり全部しゅ

ん工したことを確認いたします。 

記 

１ 工 事 名 称 

２ 受 注 者 

３ 請 負 金 額 

４ しゅん工年月日 

 

 

 

引 渡 書 

                        引渡  令和  年  月  日 

受  支出負担行為担当官 

        財務局総務部長 

氏  名             

渡  受注者   氏  名             

 下記の契約目的物件の引渡は了しました。 

記 

１ 工 事 名 称  

２ 工 事 場 所  

３ 工    期  起  工  令和  年  月  日 

          しゅん工  令和  年  月  日 

４ 請 負 金 額  ￥                

５ 契約目的物件 

区分及び種目 構 造 規格 棟 数 

戸 数 

数  量 価  格 備  考 
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